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Knihovni Fad Skolni knihovny

1. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou Skoly vydavam tento knihovni fad Skolni knihovny
Stredni pramyslové Skoly strojnické, Betlémska 287/4, 11000 Praha 1.

2. Podle Zékona o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a informac-
nich sluzeb (knihovni zakon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo ob¢ana
na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim naplniuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich
prav a svobod €. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihov-
nach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zékon),

b) Zékon €. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zadkont (autorsky zékon),

¢) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zdkon,

d) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zdkona ¢. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani Skolni knihovny

1. Skolni knihovna je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢&. 257/2001 Sb., (kni-
hovni zékon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji
prioritou je informacni podpora vyucovaciho procesu skoly. Je informa¢nim a komunikaénim
centrem Skoly.

2. Organizacéné se ¢leni na Skolni knihovnu, studovnu, skolni informacni centrum a sidli na Bet-
1émské 287/4, 11000 Praha 1.

3. K podpofte ¢innosti knihovny jmenuje feditel Skoly knihovni radu.
4. Zaprovoz knihovny a hospodaieni s finan¢nimi prosttedky odpovida feditel Skoly.
5. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostfedky pfidélené knihovné z

rozpoctu Skoly, prostfedky ziskané prostfednictvim grantl a dary.

CL 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD).

2. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem skoly formou nakupu z
prostiedki Skoly, grantl a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatelim a
ochrany v automatizovaném knihovnim systému Verbis 1.1.

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s vedoucimi predmétovych komisi
a pedagogy Skoly. Déle jsou vyfazovany opotiebované, ztracené a zastaralé dokumenty.
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CL. 4 Poskytované sluzby — druhy

1. Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypujcni sluzby
= pUjcovani absen¢ni (mimo knihovnu) — zahrnuje knizni fond
* pajcovani prezenéni (v knihovné) - zahrnuje vybrany knizni fond
= rezervace dokumentu pro absen¢ni pijcovani

b) informacni sluzby
= pftistup do bazi dat na internetu
= bibliograficko-informacni
= tvorba reSersi

c) referencni sluzby
» konzultacni
= faktograficke

d) propagacni sluzby a vychova uzivatelii
= novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
* internetové stranky Skoly
= informacni vychova

2. Zékladni sluzby poskytuje skolni knihovna bezplatné.
CL. 5 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zaklad¢ registrace (ptihlaska).

2. Pftiregistraci je novy uzivatel seznamen se Skolnim knihovnim fadem.

3. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych dajich, pferuseni a ukonceni studia,
prechod na jinou Skolu, na jiné pracoviste. VSeobecna prava a povinnosti uzivatel vyplyvajici
z KR plati pro viechny uzivatele knihovny.

4. Knihovna rozliSuje nasledujici kategorie uzivatelu:
1. interni - ucitelé, studenti, ostatni zaméstnanci Skoly,

2. externi - externi uc
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Cl. 6 Prava a povinnosti uZivateli

1. Uzivatel ma pravo vyuzivat v§echny sluzby poskytované skolni knihovnou.
2. Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

3. Skolni knihovna uspokojuje ptednostné pozadavky internich uZivatelti. Externim uZivatelim
jsou poskytovany neomezené prezencni sluzby, vypljcky mimo skolni knihovnu povoli pra-
covnice knihovny v piipad¢, ze jsou uspokojeny potieby internich uzivateld.

4. Zaregistrovanim do §kolni knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny pra-
covnice knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

5. Studenti jsou povinni pii ukonéeni, zanechani ¢i preruseni studia vratit vSechny zaptijcené
dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemn¢.

6. Osobni tdaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovana.

7. Vstup do skolni knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vSech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrZovat zdkaz koufeni, pozivani alkoholu, drog a jidla.

8. Uzivatel je dale poviren se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat mobilni
telefon k vyfizovéani hovori, udrzovat pofaddek a respektovat pokyny pracovnice Skolni
knihovny.

9. Pi zdvazném poruseni &i opakovaném porusovani Skolniho knihovniho fadu mtize byt
uzivatel doCasné, nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle
platnych piedpisti (Ob&ansky zakonik, tento Skolni knihovni #ad), ani povinnosti nahradit
pripadnou skodu.

10. Osobni udaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovana.
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I1. Vypujéni fad knihovny
Cl. 8 Vypiijéni Ihiita

1. Vypujéni lhity se fidi druhem dokumentu:
a) Knihy a odborné ucebnice 1 mésic
b) ostatni typy dokumentti 14 dni
c) encyklopedie pouze prezen¢né
d) historicky knihovni fond pouze prezen¢né
e) studentské prace pouze prezen¢né

2. Doba vypujcky pro interni uzivatele — pedagogy je stanovena na dobu $kolniho roku.
Jedna se o knihy a odborné ucebnice pottebné k vyuce urcit¢ho piedmétu.

3. Pocet vypujcek uzivateli je regulovan knihovnou podle aktualni potieby.

4. O prolongaci pozada ¢tenaf. Vypijcni lhiita mize byt prodlouzena maximalné 3x po
sobg, a to pouze v pripade, ze vypujceny dokument nepozaduje jiny uzivatel. Naopak
ve  vyjimeénych  pfipadech ~muze byt vypujéni lhlta  zkracena.

5. Skolni knihovna poskytuje vyptjéky svym uZivatelim pouze béhem $kolniho roku

(zati—Cerven), v dobé hlavnich prazdnin pouze po domluvé s pracovnici knihovny.

6. Uzivatel je povinen vracet vypijcky podle stanované vypujcni lhity, prodlouzena vy-
pujcni  lhita je mozna pouze po dohodé s pracovnici knihovny.

7. Uzivatel nesmi ptjcovat vyptjceny dokument dalSim osobam a ruci za n¢j po celou
dobu vypijcky.

8. Pro ptjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pijcovani
veci.

9. Pii ukonceni studia nebo pii jeho zanechani a pfi ukonceni pracovniho poméru je uzi-
vatel povinen veskeré vypujcky vratit.

Cl. 12 Podminky vyuZivani ostatnich sluzeb

1. Reprografické a kopirovaci sluzby pracovnice knihovny neprovadi. Tato moznost je posky-
tovana studentiim Skoly pouze pro vlastni potiebu, v souladu s ustanovenim zakona ¢.
121/2000 Sb.(autorsky zakon).

2. Elektronické sluzby a vypocetni technika.
Uzivatel vyuziva elektronicka data ziskana v knihovné vyhradné k jeho studijnim ucelim.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000 Sb., au-

torsky zakon).
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CL. 13 Potadkova opatieni

1. Uzivatel je povinen zachéazet s vyptj¢enymi knihami a multimédii Setrné. Zjisténé poskozeni
ihned ohlasi pracovnici $kolni knihovny, jinak se vystavuje nebezpeci, ze poskozeny doku-
ment bude nahrazovat za predesiého uzivatele.

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:
1. titul téhoz vydani,
2. uhrazeni nakladi za potizeni fotokopie a vazby,
3. stejné multimédium,
4. soucasna cena multimédia apod.

3. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku skolni knihovny nevrati knihovni jednotku, bude
se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pii vymahani ptij¢ené knihovni jednotky pravni cestou
uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pripravou pravniho vymahani. Do vypotadani
pohledavek ma Skolni knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich sluzeb.

4. Uzivatelé jsou povinni odloZit v knihovné svrchni odév a zavazadla, tasky, batohy apod. Za
cennosti a doklady odlozené v odévech a zavazadlech Skolni knihovna neruéi, uzivatel je po-
vinen si je vzit sebou.

5. V prostoru knihovny neni dovoleno stavét jizdni kola, jist a pit, ruSit ostatni.

6. PoruSovani KR ma za nasledek, Ze uzivateli bude zrusena registrace a nebudou mu nadale
poskytovany knihovni sluzby.

III. Rad studovny

Studovna slouZzi uzivateliim ke studiu nebo k cetbé. Uzivatelé mohou vyuzivat veSkery volné pfi-
stupny fond studovny, napt. odborné encyklopedie, nau¢né slovniky, odborna periodika apod.

ClL 14 Prava a povinnosti uzivateli ve studovné

1. Uzivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dokumenty vyptjcené z knihovniho
fondu.

2. Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné volné pfistupné fondy véetn€ novinek a periodik.

3. Po prostudovani dokumentil z volnég ptistupného fondu uzivatel odlozi dokumenty na uréené
misto, resp. je preda pracovnici Skolni knihovny.

4. Uzivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty urcené k prezenc-
nimu piijcovani.
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CL. 15 P¥istup do studovny

1. Pristup do studovny maji ¢tenafi s platnou registraci.

2. Do studovny se nesmi vnaset jidlo a napoje, popt. jejich konzumaci.

3. Navstévnici studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim navstévnikiim stu-
dovny a uposlechnout pokyn pracovnice knihovny.

4. Pfi odchodu ze studovny je navstévnik povinen predlozit ke kontrole vypujcené dokumenty i
odnéseny vlastni studijni material pracovnici knihovny.

Cl. 16. Pravidla vyuZivani internetu ve studovné

1. Kazdy uzivatel internetu musi byt studentem nebo zameéstnancem $koly a byt evidovany v
Skolni knihovné.

2. Internet slouzi pfednostné k vyhledavani informaci potfebnych ke studiu a vzdélavani. Stu-

denti, ktefi dolozi nutnost prace pro konkrétni studijni Gcely (potvrzenim vyucujiciho), maji

proto piednost.

Internet 1ze vyuZzivat pouze ve vypljénich hodinach $kolni knihovny od 7:30 -12:00 a 13:00

do 15,00 hodin.

4. Pozivat pouze nezavirované USB flash.

(O8]

Pfi préci s pocitatem je zakdzano:
a) Stahovani a instalovani programti a her.
b) Navstévovat jakékoliv stranky porusujici zakony Ceské republiky (napk. s fasizujicim, rasis-
tickym, xenofobnim obsahem apod.) a dale také takové soubory a stranky, které odporuji vy-
chovnym cilim $koly.

Porusenim zékaz( riskuje student do¢asné nebo i trvalé vylouceni z fad uZivatelt knihovny nebo i
kéazensky postih, o némz rozhodne vedeni skoly (tfidni, event. feditelska dutka).

1V. Zdvérecnd ustanoveni
C1. 17 Vyjimky z Knihovniho ¥adu

Rozsah knihovniho fadu, vydani a zmény knihovniho fadu.
1. Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemné nebo
ustné pracovnici knihovny.
2. Jakékoliv zmény v KR podléhaji schvaleni feditele $koly.

Cl. 18 Ucinnost

Knihovni fad nabyva G¢innosti dne: 1.3.2024
Soucasné pozbyva platnosti dosavadni Knihovni fad Skolni knihovny.” /]

/A
ul/v\ | /\
Ing. Miroslav Zilka, CSc.
"' feditel Skoly
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